PANDUAN MENGEMASKINI SENARAI NAMA ORANG YANG DIHUBUNGI DALAM ALAMAT E-MEL
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1. Buka emel anda dan klik pada Google Apps di atas
kanan sekali.

2. Klik pada icon Contacts.
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3. Pilih pautan Contacts dibelah kiri dan senarai alamat emel berdaftar akan dipaparkan.
4. Pilih alamat emel pengguna yang ingin dikemaskini dan klik icon edit seperti di anak panah no. 4

2 Google Contacts J PULIH KOMPUTER X | @ Permoh:

€& > C & contacts.google.com

= e Contacts Q  search be @ © # Memarmil g
I- - Name Email Phone number Job title & company
reate contact
CONTACTS (1)
= Cumacm@ 3 ! D Prof Date Ts. Dr. Mohd Ekhwan Hj Toriman  ncukm@ukm.edu.my * 2 i
4D Frequently contacted ﬁ
4

#  Merge & fix
5. Klik pada nama pengguna untuk dikemaskini. x ,
6. Kllk butang SaVe Untuk Simpan. Prof Dato Ts. Dr. Mohd Ekhwan Hj Toriman
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7. Sentiasa pastikan nama Penerima E-mel adalah betul New Message
dan terkini. Tonc ce
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Ahmad Bisyri Hj Nawawi

Pusat Teknologi Maklumat
Universiti Kebangsaan Malaysia
Tel : 03-89216195
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